Détska skupina VLTAVACEK

Provozni rad

Zpracovala: Charvatova Petra, statutarni zastupce

Praha dne 1.9.2018 DS Vltavacek, V Pristavu 10, Praha 7, 170 00 Stranka 1

Détska skupina Vltavacek (dale DSV) je registrovana Ministerstvem prace a socialnich véci a zfizena
dle zakona ¢. 247/2014Sb., o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zédkont. DSV je urcena pro vefejnost. DSV je provozovana v soukromych prostorach v ulici V
Pristavu 10, Praha 7. Prostory spliiuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a bezpe¢nostni normy
vyplyvajici z vyhlasky ¢.281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské
skupiny.

Ztizeni a provoz DSV je podpofen dotaci z OP Zaméstnanost MPSV, rg.c.
CZ.03.1.51/0.0/0.0/17_074/0008309 s nazvem projektu Détska skupina Vltavacek.

1. Udaje o zarizeni

Poskytovatel sluzby: Vltavacek z.s.,U staré plynarny 1539/4, Praha 7, 170 00, zastoupeny Petrou
Charvéatovou, statutarni zastupce.

Adresa provozovny:

Détska skupina Vltavacek, V pfistavu 10, Praha 7, 170 00

IC0O:06349315

Kapacita: 12 déti

Den zapoceti poskytované sluzby: 1.1.2019

Provozni doba je zejména Po — P4 7.30 — 17.00

Kontakt: Petra Charvatova, dsvltavacek@volny.cz , tel. 777 939 602

2. Uvod

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavki na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, zasobovani
vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a
otuzovani, rezim stravovani v¢etné pitného rezimu.

Prijeti ditéte do DSV:

Zékonny zastupce, rodi¢ ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DSV, poda vyplnény ,Evidencni list
ditéte” na predepsaném formulafi, ktery si vyzvedne na adrese DSV. Pfilohou Evidené¢niho listu je
potvrzeni lékafe o zdravotni zptsobilosti a pravidelném ockovani ditéte (doklad, Ze je proti nakaze
imunni nebo se nemiZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle §50 zdkona ¢. 258/2000
Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakoni), ,Potvrzeni o postaveni
podpofené osoby na trhu prace®, ,Platebni podminky* a ,Cenik".

Evidencni list se podava na adresu provozovny DSV. Evidenéni listy mohou byt pfijimany béhem
celého roku, pficem? vyhovéno miize byt pouze na zakladé volné kapacity. Zadosti jsou uschovany v
poradniku dle pfijeti.

Kritéria pro pfijeti ditéte do DSV:
1. jeden z rodi¢i musi doloZit ,,Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace”
2. vek ditéte

3. celodenni dochazka



Po pfijeti ditéte do DSV je zdkonny zastupce, rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat ,Evidenéni list
ditéte®, ktery obsahuje nutné udaje pro pobyt ditéte v DSV. Rodi¢ je povinen neprodlené nahlésit
zmény udaji. Zakonny zastupce, rodi¢ je povinen podepsat ,Smlouvu o poskytovani sluzby péce o
dité v DSV® a dolozit potfebné pfilohy. Dale je zakonny zastupce, rodi¢ povinen seznamit se s
provoznim fadem, platebnimi podminkami, cenikem a potvrdit pisemné souhlas s jejich znénim.

3. Provoz détské skupiny

DSV je urcena pro déti zejména od dvou let do zahajeni povinné §kolni dochéazky a je zaméfena na
zajisténi potieb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyka ditéte.
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Dité muze navstévovat DSV bud celodenné nebo ve zkracené denni dobé, minimalné vsak 3,5 hodiny
denné (pocitano jako ptlden).

Konkrétni rozsah vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve ,Smlouvé o
poskytovani sluzeb péce o dité v Détské skupiné Vltavacek” (dale jen ,Smlouva®), uzaviené mezi
zdkonnym zastupcem ditéte a poskytovatelem sluzby.

Provozni doba poskytovani sluzby miize byt omezena v dobé vano¢nich svatkua, pfipadné jiné
neptedvidatelné a havarijni situaci. O kazdém docasném omezeni provozu je zdkonny zastupce
ditéte v co mozna nejkratsim terminu poskytovatelem informovan.

Ve vsech prostorach pro poskytovani sluzby plati pfisny zakaz koufeni a pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek.

4. Dochazka a pobyt ditéte v détské skupiné

Pfichod déti v rannich hodinach od 7.30 — 8.45 podle potfeb rodict (Pozdéjsi pfichody je tfeba
pfedem hlasit). Rodice jsou povinni osobné predat dité pecovatelce.

Pfi pfijeti ditéte do DSV je uplatriovan individualné pfizptisobeny adaptaéni reZim.

K pobytu déti se vyuzivaji prostory ur¢ené pro détskou skupinu. Pro pobyt venku je vyuzivano
nedaleké soukromé htisté, méstské hristé a dalsi vhodné prostory k prochazkam. Pobyt venku je
zavisly na pocasi, vynechanim pobytu venku je napf. silny vitr, dést, znecisténé ovzdusi ¢i extrémné
nizka ¢i vysoka teplota vzduchu.

Do DSV muze byt pfijato pouze zdravé dité. Zakonni zastupci, rodice nesméji do DSV umistovat
déti, které byly jejich oSetfujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu. Peujici osoby détské
skupiny maji pravo pozadovat od zakonného zastupce, rodice ditéte, 1ékafské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas lékafe s jeho navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni).
Poskytovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do DSV
neprijmout.

Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pfipadé Grazu, bude ditéti zajisténa naleZita péce a
pomoc pecujici osobou DSV, v piipadé nutnosti bude kontaktovana Zdravotnicka zachranna sluzba.
Pecujici osoba détské skupiny bude ihned kontaktovat zdkonného zastupce, rodice ditéte, ktery je
povinen v co nejkratsi mozné dobé zajistit vyzvednuti ditéte z DSV.

Pecujici osoba DSV zodpovida za dité od doby, kdy dité pfevezme od zakonného zastupce, rodice
(nebo povérené osoby) az do doby, kdy jej opét zakonnému zastupci, rodi¢i (nebo povéfené osobé)
preda.

Nepfitomnost ditéte v DSV (nemoc apod.) jsou rodi¢e povinni oznamit neprodlené, nejpozdéji do
7.30 hod dne o¢ekavaného prichodu ditéte. Pfedem znamou nepfitomnost omlouvaji rodic¢e piedem.



Odchod v jinou neZ obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit pfedem.

5x po sobé neomluvena absence ditéte mtze byt divodem ukonceni dochazky ditéte do DSV. Rovnéz
opakovana neomluvena absence ditéte v DSV mize byt divodem ukonceni dochazky ditéte do DSV.
Vzdy bez naroku na vraceni zaplaceného ,8kolkovného. Je to povazovano za poruseni pravidel
provozu DSV.

Déti do DSV dochazi za doprovodu rodi¢t nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou rodice
vyzvedavat dité v DSV osobné, povéri timto jinou osobu. Tato jina povéfena osoba musi byt uvedena
v Eviden¢nim listu ditéte, pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od rodica.

Vyzvedavani déti — po obédé od 12.30 — 13.00 hodin, odpoledne od 14.30 hodin, nejdéle do 17.00
hodin. Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo DSV nejpozdéji v 17.00
hodin.

Dochazka ditéte (pfichody i odchody) do DSV je evidovéna elektronickym dochazkovym systémem
ditéte, ktery je soucasti a podminkou provozu DSV. Kazdé dité ma svou identifikaéni ¢tecku, ktera
prokazuje evidenci ditéte v den dochazky. Na konci kazdého mésice je tisténa sestava dochazky,
kterou je kazdy zakonny zastupce, rodi¢ povinen podepsat u zaznamu svého ditéte.

Vybaveni potifebné pro nastup ditéte — domaci obuv (backiirky s pevnou patou), pohodlné domaci
obleceni (teplaky, tricko, mikina) + nahradni obleéenti (teplaky, tricko, ponozky, spodni pradlo),
pohodlné obleceni pro pobyt venku (dle pocasi a ro¢niho obdobi), pyZamo v pfipadé celodenniho
pobytu. Prosime o oznaceni vSech véci vasich déti!

Plenky, vlh¢ené ubrousky (pokud dité potfebuje), papirové kapesnicky, papirové utérky atd. vam
budou poskytnuty v ramci dochazky do DSV.

Umoznujeme détem pfinaset si do DSV vlastni plySové hracky na spani. Ostatni hracky uloZte détem
do satnich skfinék. DSV nenese odpovédnost za pfipadné poskozeni nebo ztratu hracky.
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Spole¢né ¢innosti pro déti a rodi¢e DSV porada béhem skolniho roku. Napf. vanoéni besidka, besidka
ke Dni matek, MDD apod.

Kontakt se vsemi pecovatelkami je mozny kdykoli béhem dne osobné nebo na telefonnim éisle DSV.
Veskeré informace pro rodice jsou pribézné aktualizovany na vyvésce v prostorach Satny DSV a na
FB strankach DSV (FB Détska skupina Vltavacek).

Vsechny déti v DSV jsou pojistény proti Grazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v DSV a pfi akcich
DSV organizovanych. Urazem v DSV je tiraz, ktery se stal ditéti pti vychové, vzdélavani a pii
¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Urazem v DSV neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do
zatizeni DSV a zpét. Kazdy i drobny traz ditéte zapise pecovatelka do knihy trazii. Do knihy se pise
i zpusob osetfeni, informuje se vedouci DSV. Zaznam o uraze musi byt sepsan do 24 hodin. O
kazdém trazu ditéte bude rodi¢ ihned informovan.

5. Rezim dne

Rezim dne je z organiza¢nich divodua stanoven piiblizné. Pecovatelky ho pruzné prizptisobuji
aktualnim potfebam déti. V DSV je dostatecné dbano na soukromi déti.

Rezim dne je vyvéSen v prostorach Satny DSV a na webovych strankach DSV (www.dsvltavacek.cz).

DSV pracuje na zakladé vypracovaného planu vychovy a péce o dité, ktery je zaméreny a
prizpisobeny pro jednotlivé vékové skupiny déti a odpovidajici stupen socialniho a mentalniho
vyvoje déti ve skupiné. Plan vychovy je zvefejnén v prostorach DSV.



6. Platby za sluzby

Cena za sluzbu je stanovena dle ceniku DSV a zvoleného reZimu dochazky do DSV. Uhrada je
provadéna bezhotovostné na ucet DSV. Kazdy zakonny zastupce, rodi¢ ma na faktufe uveden svij
variabilni symbol, pod kterym platbu zasila. Déale do zpravy pro pfijemce zapiSe jméno ditéte.
Uhrada je zasilana pfedem na mésic vzdy do 25. dne piedchoziho mésice. Sluzba je poskytovana s
plnou thradou nakladu.

7. Stravovani

Stravovani pro DSV zajistuje dovozem obédi firma Gastro — Vondracek, zatizeni $kolniho stravovani
s.r.o., ICO 07110189, Vrbova 1427/19, Praha 4, 147 00. Za stravné neni od zakonnych zastupca, rodica
vybirana uplata.

8. Hygienicko - protiepidemicky rezim

Rodice predavaji dité do DSV zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infek¢éni onemocnéni, rodice tuto

skute¢nost neprodlené ohlasi. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani
provozniho fadu DSV. Muze vést k ukonceni dochazky ditéte do DSV bez nahrady.

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DSV (trvaly kasel, bolesti bficha, prijem,
zvraceni, pfetrvavajici zelena ryma, teplota a podobné pfiznaky) jsou rodice telefonicky informovani
a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. DSV neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu
zafizena, a proto v pfipadé zjisténi pfiznaku nemoci u ditéte okamzité informujeme rodice a
pozadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu.

Pokud bude rodic trvat na prevzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat
potvrzeni od détského lékare ditéte o bezinfekénosti.

Léky a lécebné prostredky (kapky, mast i léky) v DSV obvykle nepodavame. Pouze s pisemnym
svolenim oSetfujiciho 1ékate ditéte.
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Zasobovani pitnou vodou je z vefejného vodovodniho fadu. Vsechna détska umyvatka jsou napojena
na smésovac, ktery upravuje teplotu vody tak, aby byla pro dité bezpecna.

9. Zpusob a cetnost uklidu a ¢isténi

Za tadné provadéni tklidu a dezinfekce v prostorach DSV odpovidaji pecujici osoby DSV. Zaroven
také odpovidaji za spravné pouziti Cisticich a dezinfekénich prostredki.

UKklid se provadi nasledovné:

Denné: Setfeni na vlhko vSech podlah, nabytku, rukojeti, splachovadel, krytu topnych téles a klik u
dvefi Vynaseni odpadkt Vy¢isténi koberct vysava¢em Za pouziti Cisticich prostfedka s
dezinfekénim t¢inkem umyti umyvadel, zichodovych mis, WC sedatek

Tydné, vidy v patek: Omyti omyvatelnych ¢asti stén na toaletach a dezinfekce umyvarny a toalet
Dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, nabytku

2x ro¢né: Umyti oken véetné ramit Umyti svitidel Celkovy uklid vSech prostor DSV

Malovani - prostory herny 1x za dva roky



10. Zpusob nakladani s pradlem

Lozni pradlo je poskytovano provozovatelem DSV, vyména lazkovin se provadi nejméné 1x za 3
tydny, v pfipadé potfeby ihned. Prani lizkovin zajistuje vefejna pradelna.

PyZama si nosi déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vzdy v patek si déti odnesou pouzité pyzamo
a v pondéli si pfinesou ¢isté. Prani zajistuji rodice.

11. Ukonceni umisténi ditéte v DSV

K ukonceni Smlouvy dochazi vypovédi obou smluvnich stran bez udani divodu, a to pisemnou
vypovédi s vypovédni lhiatou 1 mésic. Pt. zakonny zastupce, rodi¢ pozaduje ukonceni dochazky ke
dni 25.5., vypovéd poda 25.4. Nedodrzeni vypovédni Ihity je sankcionovano. Viz platebni podminky.
Poskytovatel miize odstoupit od Smlouvy pfi nerespektovani Provoznich podminek a Platebnich
podminek DSV, zejména pokud zakonny zastupce, rodic, i pfes predeslé pisemné upozornéni
neprovede predepsanou uhradu za sluzby v DSV.

Zékonny zastupce miZe odstoupit od smlouvy s U¢innosti od doruéeni pisemného odstoupeni druhé
smluvni strané v pfipadé, Ze poskytovatel porusi své povinnosti vyplyvajici z této smlouvy.

12. Zavérecna ustanoveni

Timto provoznim fadem DSV nejsou dotcena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych
pravnich predpisi.

Poskytovatel je opravnén provozni fad jednostranné dopliiovat nebo upravovat. Je vsak povinen
kazdou zménu oznamit neprodlené zdkonnym zastupciim, rodi¢tim.

Aktualni znéni provozniho fadu je zvefejnéno v prostorach DSV a na webovych strankach DSV.

Seznameni se s provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Détské
skupiny Vltavacek a zdkonné zastupce, rodice déti navstévujicich DSV.

Tento provozni iad je platny a ué¢inny od 1.1.2019.
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